SERVIGO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Minas Gerais (CRMV-MG)

RESOLUCAO n° 342

Institui o Regimento Interno do Conselho
Regional de Medicina Veterinaria do Estado
de Minas Gerais (CRMV-MG).

considerando a necessidade de adequar o Regimento Interno para
disponibilizar novas alternativas que permitam ao Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Estado de Minas Gerais (CRMV-MG) desempenhar sua missdo e
administrar os bens e servicos da Autarquia de forma dinamica e eficiente,
valorizando, inclusive, o conhecimento, a competéncia e 0 desempenho da forca de
trabalho,

considerando a aprovacao do Regimento Interno deste CRMV-MG na
sua 3832 Reunido Plenaria Extraordinaria realizada em 11 de dezembro de 2009,

considerando, finalmente, a aprovagdo da proposta deste Regimento
Interno na CCXXXI Sessdo Plenaria Ordinaria do egrégio Conselho Federal de
Medicina Veterinaria (CFMV),

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o Regimento Interno e a Estrutura
Administrativa do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Minas
Gerais (CRMV-MG), que com esta se baixa nos termos do art. 16, alinea “b”, da Lei
5.517/1968 e no artigo 25 do Decreto n° 64.704/19609.

Art. 2° - Este Regimento Interno entrara em vigor na data de sua
publicacdo e revoga as disposi¢ées em contrario.

Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de
Minas Gerais (CRMV-MG), ao 1° (primeiro) dia do més de fevereiro de 2011.

Méd. Vet. LIANA LARA LIMA Méd. Vet. NIVALDO DA SILVA
CRMV-MG n° 3487 CRMV-MG n° 0747
Secretaria-Geral Presidente
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REGIMENTO INTERNO!

APRESENTACAO

A estrutura administrativa do Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Estado de Minas Gerais — (CRMV-MG), em funcdo dos seus objetivos
institucionais previstos na Lei n° 5.517/68, visa direcionar, de modo claro e
organizado, as acdes administrativas das diferentes areas da autarquia em todos os
seus niveis, de modo a integra-las e torna-las mais dindmicas e eficientes, sobretudo
em relacdo ao posicionamento e atuacdo do CRMV-MG na estrutura basica definida
pelo Conselho Federal de Medicina Veterinaria — (CFMV), através da Resolucdo n°
591, de 26 de junho de 1992, disponibilizando, deste modo, novas alternativas que
permitam ao CRMV-MG desempenhar sua missdo e administrar seus bens e
servicos de forma mais dinamica, eficiente e estimulante, valorizando o
conhecimento, a competéncia e o desempenho de sua for¢a de trabalho.

1 Este regimento interno foi aprovado pela Decisdo de 10 de agosto de
2010 do egrégio Conselho Federal de Medicina Veterinaria, no Processo
Administrativo n® 762/2010, de acordo com a publicacdo no Diéario
Oficial da Uniéo do dia 11 de agosto de 2011 — Secé&o I, pagina 112.
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TituLo |

OBJETO, SEDE, FORO
E COMPOSICAO ORGANIZACIONAL

CAPI{TULO |
Do OBJETO, SEDE E FORO

Art. 1° - O Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Minas
Gerais (CRMV-MG), criado com base na Lei n® 5.517, de 23 de outubro de 1968,
regulamentada pelo Decreto n® 64.704, de 17 de junho de 1969, tem por finalidade
orientar e fiscalizar o exercicio das profissbes de médico-veterinario e zootecnista,
bem como servir de 6rgdo de consulta dos governos da Unido, dos Estados e dos
Municipios, em assuntos referentes ao exercicio profissional, ao ensino, a pesquisa,
a extensdo, a producdo animal, a defesa sanitaria, a saude publica e ao meio
ambiente, assim como em matéria direta ou indiretamente relacionada com a
industria e o comércio de produtos veterinarios, produtos de origem animal e seus
derivados, no territério do Estado de Minas Gerais.

Paragrafo unico. O Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de
Minas Gerais - (CRMV-MG) é uma autarquia federal, dotado de personalidade
juridica de direito publico, com autonomia administrativa e financeira, e tem sede e
foro em Belo Horizonte, capital do Estado de Minas Gerais.

CAPITULO I
DA CoMPOSICAO ORGANIZACIONAL

Seciol
DA ESTRUTURA

Art. 2° - A estrutura organizacional do Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Estado de Minas Gerais — (CRMV-MG) compreende as seguintes
unidades:

| — Do ORGAO LEGISLATIVO/DELIBERATIVO
o Plenario

Il — Dos ORGAOS DIRETORES/EXECUTIVOS

Diretoria-Executiva
Presidéncia
Vice-Presidéncia
Secretaria-Geral
Tesouraria
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111 — Dos ORGAOS CONSULTIVOS E DE ASSESSORAMENTO
e Assessoria Técnica

Assessoria de Comunicacgéo

Comissdes Técnicas

Comissdes Administrativas

Ouvidoria

Procuradoria Juridica

IV — Dos ORGAOS GERENCIAIS/EXECUTIVOS
e Superintendéncia Executiva
e Coordenacdo Administrativa
e Coordenagao Financeira

V- Dos ORGAOS EXECUTIVOS CENTRALIZADOS
e Setores
e Secles

VI— Dos OrRGAOS EXECUTIVOS DESCENTRALIZADOS
e Delegacias Regionais
e Assessorias Regionais
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SecAo ll

DO ORGANOGRAMA

COMISSOES ADMINISTRATIVAS

ASSESSORIA
TECNICA

SECRETARIA
DE GABINETE

ASSESSORIA DE
COMUNICACAO

PROCURADORIA
JURIDICA

PROCURADOR-CHEFE

PROCURADORES

LEGENDA:

. QUADRO FLUTUANTE

. QUADRO COMISSIONADO
|:| QUADRO MISTO
|:| QUADRO EFETIVO
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TituLo Il
Dos PODERES CONSTITUIDOS E DAS COMPETENCIAS

CariTuLO |
DoOs PODERES LEGISLATIVO/DELIBERATIVO E EXECUTIVO

Art. 3° - Os poderes Legislativo/Deliberativo e Executivo séo exercidos,
respectivamente, pelo Plenario e pelo Presidente, este auxiliado pela Diretoria-
Executiva, observados os campos de atuacao legal e regimental proprios.

CariTuLO Il
ORGAO LEGISLATIVO/DELIBERATIVO

SeEcAo |
Do PLENARIO

Art. 4° - O Plenario do CRMV-MG tem sua composicdo e competéncia
definidos pelo art. 4° da Resolucdo n° 591, de 26 de junho de 1992, do Conselho
Federal de Medicina Veterinaria — (CFMV); é o 6rgdo Legislativo/Deliberativo da
autarquia, integrado por todos os membros do CRMV-MG, competindo-lhe:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)

)

)

observar as Resolu¢des emanadas do CFMV e as do préprio CRMV-MG,
assim como as demais normas legais vigentes;

deliberar sobre modificacbes deste Regimento, que deverdo ser
aprovadas pelo CFMV;

julgar infracbes a legislacdo relacionadas com o exercicio da Medicina
Veterinaria e da Zootecnia, cometidas na area de sua competéncia
territorial estabelecendo a sancao legal adequada;

examinar e adotar medidas necessarias para o melhor rendimento das
tarefas de sua algcada,;

sugerir ao CFMV as providéncias capazes de aperfeicoar o exercicio das
profissbes de médico-veterinario e zootecnista;

examinar representacdoes escritas e assinadas sobre 0s servicos ou a
inscricao de profissionais e o registro de pessoas juridicas, assim como as
infracBes das normas atinentes a Medicina Veterinaria e a Zootecnia;
funcionar como "Tribunal de Honra" da Medicina Veterinaria e da
Zootecnia, zelando pelo prestigio e bom nome destas profissodes;

deliberar sobre o sistema de fiscalizacdo do exercicio da Medicina
Veterinaria e da Zootecnia;

deliberar sobre a forma e prestar aos poderes publicos, que atuam na
area de sua competéncia territorial, assessoramento em assuntos e
matérias de interesse da Medicina Veterinaria e da Zootecnia;

agir em colaboragdo com as entidades civis dos médicos-veterinarios e
dos zootecnistas de sua competéncia territorial, decidindo quanto a
elaboracdo do plano de acgao integrada que contemple a realizagédo de
congressos, simposios, estudos ou outros tipos de eventos sobre materias
de competéncia das respectivas profissbes, inclusive as de natureza
cultural e cientifica;
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k) deliberar sobre a proposta orcamentéaria e eventual(is) reformulacéo(coes)
elaborada(s) pela Diretoria-Executiva, com vistas a homologagédo pelo
CFMV;

[) julgar as prestagcbes de contas da Diretoria-Executiva, antes do seu
encaminhamento ao CFMV;

m) apreciar e deliberar sobre o Relatério Anual da Diretoria-Executiva,
apresentado pelo Presidente;

n) decidir sobre a aquisicao ou alienacdo de bens patrimoniais do CRMV-
MG, ouvido o CFMV em caso de alienacéo de bens imoveis;

0) discutir e votar os requerimentos de inscricdbes e cancelamentos de
profissionais e registros e cancelamentos de pessoas juridicas;

p) eleger, nos termos das disposi¢cdes gerais deste Regimento Interno, as
Comissodes Técnicas e a Comisséo de Tomada de Contas;

gq) expedir as Resolucdes necessarias ao cumprimento de suas atribuicdes;

r) exercer outras atividades afins.

SuBsECAO |
Dos CONSELHEIROS

Art. 5° - Aos Conselheiros compete:

a) comparecer as sessoes plenarias;

b) discutir e votar a matéria de pauta;

c) estudar e relatar a matéria que lhe for distribuida pelo Presidente;

d) indicar ao Presidente, com vistas a discussdo em Plenario, assuntos
considerados de interesse ao desenvolvimento das atividades previstas
no artigo 1° deste Regimento;

e) participar de comissdes, grupos de trabalho e outras funcdes para as
quais forem designados pelo Presidente.

Art. 6° - O Conselheiro efetivo sera substituido, nas suas faltas ou
impedimentos eventuais, por Conselheiro suplente designado pelo Presidente do
CRMV-MG.

§ 1° - O Conselheiro efetivo que, eventualmente, ndo puder comparecer a
sessdo fica com o compromisso de avisar ao Presidente do CRMV-MG, com
antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas) antes de sua realizacéo,
excetuados os casos de real e efetiva impossibilidade, assim considerados pelo
Plenario, apos justificativa, por escrito, apresentada pelo faltoso, decorridos até 10
(dez) dias da realizagdo da Sesséo Plenéria.

§ 2° - Ao Conselheiro suplente é facultado participar das sessdes e discutir as
matérias, sem direito a voto, salvo se estiver substituindo Conselheiro efetivo.

8 3° - O cargo de Conselheiro efetivo, vago por falta de posse do eleito, por
renuncia solicitada pelo titular ou por determinacdo legal, sera provido, em carater
efetivo, por qualquer dos Conselheiros suplentes, mediante eleicdo secreta, por
maioria dos votos dos membros do Plenario do CRMV-MG.

Art. 7° - O Conselheiro podera, mediante requerimento dirigido ao Presidente
e submetido ao Plenario, solicitar licenca por periodo ndo superior a 12 (doze)
10
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meses; observado, sempre, 0 prazo do mandato que, se ultrapassado, acarretara,
de plano, a declaracdo de vacéancia do cargo.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o prazo maximo da licenca podera ser
dilatado, desde que, a requerimento do Conselheiro, fique justificada, mediante
prova, a persisténcia dos motivos que originaram o seu afastamento.

Art. 8° - O Conselheiro que faltar, no decorrer de um ano, a 6 (seis) sessoes
(consecutivas ou ndo), sem motivo justificado e/ou recusado pelo Plenéario, perdera
automaticamente o mandato.

SuBsECZo Il

DASs ComISSOES TECNICAS E DA CoMISSAO DE TOMADA DE CONTAS

Art. 9° - As Comissfes Técnicas sao 6rgaos auxiliares da Diretoria-Executiva,
nomeadas pelo Presidente e referendadas pelo Plenério, destinadas a examinar
assuntos técnicos relacionados a Medicina Veterinaria e a Zootecnia, emitindo
relatério e proferindo voto para deliberacéo do Plenario.

Art. 10 - A Comissao de Tomada de Contas € 6rgdo auxiliar do Plenario e
eleita pela maioria dos seus membros efetivos, destinada a examinar a prestacéo
de contas do CRMV-MG, referente a cada més e ao exercicio findo, assim como
toda e qualquer aquisicdo e alienacdo de bens moveis ou iméveis, emitindo relatério
e proferindo voto para deliberacao do Plenario.

Paragrafo Unico. O mandato dos membros da Comissdo de Tomada de
Contas devera coincidir com o da Diretoria-Executiva/Plenario.

Art. 11 - A comissdo sera composta de 6(seis) membros, sendo: 01(um)
Presidente; (01) um suplente do Presidente; 02(dois) membros titulares e 02(dois)
suplentes.

Paragrafo unico. Na falta ou impedimento de membro titular, o Presidente da
Comisséo de Tomada de Contas convocara um dos suplentes.

Art. 12 - Podera compor a Comissdao de Tomada de Contas qualquer
Conselheiro, efetivo ou suplente, observado o disposto no paragrafo Unico deste
artigo.

Paragrafo unico. Estdo impedidos de participar da Comissdo de Tomada de
Contas os membros da Diretoria-Executiva.

Art. 13 - A Comissao de Tomada de Contas tera as seguintes atribuicoes:

| - examinar e submeter ao Plenario parecer sobre as contas do CRMV-MG

do exercicio anterior;
11
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Il - analisar, emitindo parecer, os balancetes, balanco anual, proposta e
reformulac6es orgcamentarias do CRMV-MG;

lIl — fiscalizacdo contabil , financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial
do CRMV-MG, desde que solicite formalmente ao Presidente do Conselho a
disponibilizacdo dos documentos com a devida antecedéncia;

IV - acompanhar o recebimento de rendas referentes a receita,

V - emitir parecer sobre a regularidade do processamento dos documentos
comprobatérios da outorga ou recebimento de legados, doacdes e subvencoes;

VI - fiscalizar periodicamente os servigos de Tesouraria e da Contabilidade,
examinando livros e demais documentos da gestéo financeira;

VII - emitir parecer trimestralmente sobre a regularidade dos documentos
comprobatérios das despesas pagas pelo CRMV-MG;

VIII - emitir parecer sobre a regularidade do processamento e da aquisicdo e
baixas de bens patrimoniais;

IX - auxiliar na elaboracdo do orcamento anual.

Paragrafo unico. A Comissdo de Tomada de Contas devera solicitar ao
Presidente do CRMV-MG elementos necessarios para o desempenho de suas
atribuicoes.

Secio Il
DA VACANCIA DE CARGO

Art. 14. A vacéncia de cargos da Diretoria-Executiva sera resolvida
ordinariamente, pelos substitutos diretos.

8 1° Na hipétese de os substitutos diretos desejarem se manter nos cargos
para os quais foram eleitos, a vacancia sera resolvida, extraordinariamente, por
eleicdo dentre os conselheiros efetivos e suplentes, por maioria absoluta de votos do
Plenario, em escrutinio secreto.

§ 2° A eleicdo de que trata o 81° deste artigo deve ocorrer na primeira Sessao
Plenaria imediata a vacancia do cargo, devendo obrigatoriamente constar da pauta
de seus trabalhos como o primeiro tema a ser decidido.

8 3° O desempate ocorrera pela mais antiga inscricdo no sistema CFMV/
CRMVs e, persistindo o empate, qualificar-se-4 o mais idoso.

8 4° Os Conselheiros Suplentes serdo convocados para a Sessao Plenaria de
que trata o § 2° deste artigo, com direito a voto.

8 5° Encerrada a escolha do novo diretor, passar-se-4 a escolha do novo
Conselheiro Efetivo, quando for o caso, aplicando-se, no que couber, as regras
estabelecidas para o cargo da Diretoria-Executiva.

12
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CariTuLo Il
ORGAOS DIRETORES/EXECUTIVOS

SeEcAo |
DA DIRETORIA-EXECUTIVA

Art. 15 - A Diretoria-Executiva, integrada pelo Presidente, Vice-Presidente,
Secretario-Geral e Tesoureiro nos termos do art. 4° da Resolugdo n° 591, de 26 de
junho de 1992, do Conselho Federal de Medicina Veterinaria — (CFMV), é o 6rgao
responsavel pela execucéo das Resolu¢des do Plenario do CRMV-MG, competindo-
Ihe auxiliar o Presidente na implantacdo das medidas de ordem administrativa,
financeira e social decididas pelo Plenario ou pelo Presidente, em seus respectivos
campos de atuacao legal e regimental.

Art. 16 - A Diretoria-Executiva reunir-se-4 sempre gue necessario, mediante
convocacao do Presidente.

81° - As reunides terdo sempre carater consultivo, sendo as proposicoes
sempre registradas em ata.

82° - As proposicdes a serem submetidas a Diretoria-Executiva serdo de
iniciativa de qualquer dos seus membros.

SecAo I\

DA PRESIDENCIA
Art. 17 - Ao Presidente compete:

a) cumprir e fazer cumprir, na area da competéncia territorial do CRMV-
MG, a legislacdo vigente, as Resolu¢cdes do CFMV, as do proprio
Regional e outras dispostas pelo seu Plenéario;

b) dirigir o CRMV-MG e representa-lo em juizo ou fora dele, podendo
constituir procurador;

c) dar posse aos membros efetivos e suplentes do CRMV-MG;

d) designar relator para as matérias a serem submetidas ao Plenario;
e) presidir as Sessoes Plenarias, proclamando suas deliberacgoes;

f) proferir voto de qualidade, em caso de empate em Plenario;

g) assinar, juntamente com o Secretario-Geral, as Resolu¢des baixadas
pelo CRMV-MG;

h) delegar a representacdo do CRMV-MG sempre que impossibilitado, de
preferéncia a membros da Diretoria-Executiva;
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)

)

K)

zelar pelo bom funcionamento do CRMV-MG, expedindo os atos
administrativos adequados;

constituir comissdes técnicas e especiais com a finalidade de elaborar
estudos e/ou trabalhos de interesse do CRMV-MG;

levar ao conhecimento do Plenario o "quadro de servidores" e
respectiva matéria salarial;

admitir e dispensar servidores, assim como conceder licencas, férias e
impor penas disciplinares;

m) coordenar os trabalhos de elaboracdo do orcamento e eventual(is)

p)

Q)

Y

reformulacédo(6es) do CRMV-MG, a serem submetidos a deliberacéo
do Plenario;

autorizar o pagamento de despesas, requisitar passagens e
movimentar, com o Tesoureiro, as contas bancarias, assinando
cheques, balancos e outros documentos pertinentes a administracao
financeira do CRMV-MG,;

propor ao Plenéario a abertura de crédito e a transferéncia de recursos
financeiros necessarios a execucao plena das atividades do CRMV-
MG, bem como demais assuntos e matérias de sua competéncia,
previstos em lei e neste Regimento;

ordenar, independentemente de autorizagcdo do Plenéario, despesas
cujo valor prescinda de licitagdo observadas suas respectivas
modalidades, obrigando-se, contudo, a efetuar levantamento prévio de
precos, que permita a obtencdo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos
distintos, submetendo, outrossim, a autorizacdo do Plenario, os
investimentos e/ou custeios cujos valores, por forca de lei, dependam
de licitagéo;

dispensar licitagdo, respeitadas as disposi¢oes legais vigentes;

apresentar ao Plenario, até 31 de marco, o Relatério Anual
administrativo, contabil-financeiro e patrimonial do CRMV-MG,
referente ao exercicio anterior a ser, posteriormente, submetido ao
CFMV;

decidir, "ad referendum" do Plenario, os casos de urgéncia, inclusive
sobrestando, em situacbes excepcionais, decisdes do Colegiado
deliberativo, para posterior deliberacéo deste;

submeter a aprovacdo do Plenério os requerimentos de inscri¢des,
cancelamentos e suspenséo de profissionais, bem como os de registro,
cancelamento e suspensdo de pessoas juridicas, ap6s devidamente
formalizados e instruidos;
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u) levar a apreciacdo do Plenario, até 31 (trinta e um) de outubro, o

"Plano de Trabalho" elaborado pela Diretoria-Executiva, acompanhado
da proposta orgamentaria para o exercicio seguinte.

Paragrafo Unico. No cumprimento de suas atribuicées legais e regimentais, o
Presidente poderd deslocar-se, sempre que julgar necessario, as expensas do
CRMV-MG, devendo relatar ao Plenario, em sessdo imediatamente seguinte, as
viagens efetuadas.

SuBsECAO |

DA OUVIDORIA

Art. 18 - A Ouvidoria sera ocupada por profissional com formacdo em
Medicina Veterinaria ou Zootecnia, sendo cargo de livre nomeacao e exoneracao do
Presidente, exercido em carater honorifico, competindo-lhe:

a)

b)

d)

f)

estabelecer canal de comunicacédo direta entre os profissionais inscritos e
as pessoas juridicas registradas no CRMV-MG e o poder publico em geral
para receber e processar denuncias, reclamacoes e representacdes sobre
atos considerados ilegais, arbitrarios, ou que contrariem o interesse
publico, praticados por Diretores, Conselheiros e servidores do CRMV-
MG;

verificar a pertinéncia das reclamacfes e denuncias, promovendo a real
apuracdo dos fatos e propondo, aos oOrgdos da administracdo,
resguardadas as respectivas competéncias, a Iinstauracdo de
sindicancias, inquéritos e outras medidas destinadas a apuracdo de
responsabilidade administrativa, civil e criminal;

promover a observacdo das atividades, em todo e qualquer 6rgdo do
CRMV-MG, sob o prisma da obediéncia as regras da legalidade,

impessoalidade, publicidade e moralidade, com vistas a protecdo do
patriménio publico;

propor estudos, projetos e acbes, em conjunto com outros 6rgdos da
administracdo do CRMV-MG, visando a melhoria da qualidade e
produtividade, que contribuam para a modernizagdo da gestao
administrativa da autarquia;

propor, com recurso “ex-oficio” ao Presidente do CRMV-MG, o
arquivamento das denuncias que se revelarem inconsistentes ou
infundadas;

divulgar, semestralmente, no informativo oficial do CRMV-MG relatorio
com os resultados dos trabalhos realizados, contendo os totais de
ocorréncias registradas, atendidas e pendentes, discriminando-as pelos
respectivos o6rgdos da administragdo, bem como outras informacdes que
julgar pertinentes.

Paragrafo Gnico. As denuncias relativas a Processos Etico-Profissionais

deverédo seguir o rito previsto na Resolu¢gdo CFMV n° 875/2007.
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Suesecio I
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 19 — A Assessoria Técnica sera ocupada sera ocupada por profissional
com formacdo em Medicina Veterinaria ou Zootecnia, sendo cargo de livre
nomeacao e exoneragédo do Presidente, competindo-lhe:

a)

b)

f)
9)

h)

prestar assisténcia técnica em Medicina Veterinaria e em Zootecnia ao
Plenario, ao Presidente, a Diretoria-Executiva, a Procuradoria Juridica, a
Superintendéncia-Executiva e as Coordenadorias, nos assuntos de
interesse do CRMV-MG;

colaborar na elaboracdo de minutas de portarias, resolucbes e outros
documentos relativos ao exercicio profissional da Medicina Veterinaria e da
Zootecnia;

representar o CRMV-MG por delegacao do Presidente;

elaborar pareceres técnicos conclusivos relativos ao exercicio da Medicina
veterinaria e/ou da Zootecnia, quando requisitados pelo Presidente;

zelar pela uniformidade de entendimento e observancia das normas
editadas pelo CFMV e/ou pelo CRMV-MG, bem como da legislacédo
vigente;

participar de reunides para as quais for convocado;

participar de comissfes externas de interesse do CRMV-MG, por
delegacao do Presidente;

exercer outras atividades afins.

SueseEcZo i
DA SECRETARIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 20 - A Secretaria de Gabinete da Presidéncia, ocupada por servidora de
carreira do CRMV-MG, subordinada ao Presidente, compete:

a)

b)

receber as pessoas que se dirigem a Presidéncia e demais Orgéos
Diretores, encaminhando-as aquelas autoridades, marcando-lhes
audiéncias e orientando-as para solu¢des adequadas;

organizar as agendas do Presidente, da Diretoria-Executiva e da
Superintendéncia-Executiva, anotando reunides, entrevistas, visitas e
COMPromissos;

controlar e zelar pelo mobiliario e equipamentos, distribuidos nas salas do
Presidente e dos Diretores;
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d)

e)

f)

9)

h)

j)
K)

assessorar e prestar apoio ao Presidente em sua representacdo e atuacao
politica, administrativa, social e demais assuntos de sua alcada;

acompanhar o desenvolvimento das atividades dos 6érgaos vinculados a
Presidéncia;

coordenar as atividades de apoio administrativo da Presidéncia, organizando a
documentacado necessaria para os despachos de expediente com o Presidente;

elaborar informacdes preliminares sobre os assuntos encaminhados a
Presidéncia, promovendo a distribuicdo, quando for o caso, as areas
competentes;

organizar e adotar todas as providéncias, inclusive, a compra de
passagens e solicitagdo de diarias relativas as viagens de qualquer
membro da Diretoria-Executiva e dos Conselheiros, quando a servico do
CRMV-MG;

organizar e preparar as Reunides Plenérias do CRMV-MG;

coordenar as atividades de apoio aos 6rgaos colegiados da autarquia;

exercer outras atividades afins.

SuBsSECAOQ IV
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 21 - A Assessoria de Comunicagdo, ocupada por um assessor de livre
nomeacao e exoneracao do Presidente, compete:

a)

b)

coordenar, apoiar e avaliar as acdes de comunicacdo social e de
promocao institucional, objetivando difundir e reafirmar o conhecimento e
o entendimento da sociedade sobre o papel e a importancia do CRMV-
MG;

coordenar a elaboracdo do Plano Anual de Comunicacdo e Promocéao
Institucional do CRMV-MG, supervisionando e avaliando sua execucao;

assessorar o Presidente, a Diretoria-Executiva e demais o6rgédos do
CRMV-MG em todas as acOes que envolvam a comunicagao social e a
promocao institucional da autarquia;

selecionar e avaliar as informagdes sobre o CRMV-MG, divulgadas pelos
veiculos de comunicacgéao;

produzir, para divulgacdo em nivel local, regional e/ou nacional a critério
do Presidente, informacdes sobre as atividades desenvolvidas pelo
CRMV-MG;
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f)

9)

h)

)

k)

coordenar os eventos de natureza protocolar, promovidos pelo CRMG-
MG;

intermediar e intensificar o relacionamento do CRMV-MG com os veiculos
de comunicacao e profissionais de imprensa, promovendo e organizando
entrevistas com os dirigentes do CRMV-MG;

produzir matérias jornalisticas, informacdes e elaborar textos relativos as
atividades desenvolvidas pelo CRMV-MG, para distribuicdo aos veiculos
de comunicacéo, e subsidiar palestras e reportagens de seus dirigentes;

elaborar e editar boletins e outros informativos de comunicacao interna e
externa;

elaborar e produzir comunicativos e orientacdes aos inscritos do CRMV-
MG, visando facilitar a comunicacdo entre o0 CRMV-MG e seus inscritos,
sob o enfoque da comunicacgao social e das relacdes publicas.

adotar os procedimentos relativos a publicidade legal do CRMV-MG, em
conformidade com a legislacao vigente;

avaliar e revisar as informagdes a serem disponibilizadas pelo CRMV-MG
nas paginas da Internet e intranet, sob o enfoque da comunicacgéao social.

m) exercer outras atividades afins.

SuBsECAO V
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 22 — A Procuradoria Juridica sera ocupada por um Procurador-Chefe de
livre nomeacdo e exoneracdo do Presidente e pelos Procuradores de carreira do
CRMV-MG.

Art. 23 — A Procuradoria Juridica é subordinada ao Presidente, competindo-

a)

b)

d)

prestar assisténcia juridica ao Plenario, ao Presidente, a Diretoria-

Executiva, a Superintendéncia-Executiva e as Coordenadorias, nos
assuntos de interesse do CRMV-MG;

elaborar procuragcbes, portarias, resolucdes, escrituras e outros
documentos de natureza juridica;

examinar, aprovar e chancelar as minutas de contratos, distratos,
convénios, ajustes, acordos e editais em que o CRMV-MG seja parte ou
interveniente, e promover a permanente atualizagcdo dos respectivos
registros;

representar o CRMV-MG em juizo ou fora dele, por mandato outorgado
pelo Presidente;

18



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Minas Gerais (CRMV-MG)

e) ajuizar as acoes judiciais de interesse do CRMV-MG e defendé-lo nas
contrarias;

f) apurar a liquidez e certeza dos créditos de qualquer natureza, inerentes
as atividades do CRMV-MG, para fins de inscricdo em divida ativa e
cobranca amigavel ou judicial,

g) zelar pela uniformidade de entendimento e observancia dos critérios e
normas editadas pelo CFMV e/ou pelo Plenario do CRMV-MG, bem como
da legislacéo vigente;

h) analisar e emitir pareceres em processos administrativos de qualquer
natureza, como os de licitacdo para aquisicdo e/ou alienacdo de bens
patrimoniais e contratacdo de servicos, exceto sobre processos éticos;

i) manter sistema de controle e arquivos atualizados com informagdes sobre
as acfes em que o CRMV-MG seja autor, réu, assistente, oponente ou
simples interessado;

j) manter atualizadas as pautas de audiéncias e julgamentos, com vistas ao
seu estrito cumprimento;

k) acompanhar, no ambito de atuacdo do CRMV-MG, as acdes em que este
seja parte, e outras cujo deslinde seja de seu interesse, em todos 0s
graus de jurisdicdo, perante a Justica comum e especializada,
procedendo, inclusive, a leitura das publicacdes e intimacdes no Diario da
Justica;

[) adotar medidas processuais cabiveis e orientar os 6rgdos do CRMV-MG
para o cumprimento dos julgados;

m) submeter ao Presidente as propostas de acordos judiciais e/ou
extrajudiciais de qualquer natureza, com vistas a aprovacao pelo Plenario;

n) participar de reunides para as quais for convocada;

0) praticar os demais atos inerentes a defesa e conservacao dos direitos e
interesses do CRMV-MG;

p) acompanhar os Processos Eticos-Profissionais e 0s respectivos atos
processuais, como as citacbes e intimacdes das partes interessadas
segundo a forma legal e/ou regulamentar, de modo a assegurar as partes

0 exercicio do direito ao contraditorio e a ampla defesa, velando pela
observancia dos prazos e da legislagao vigente;

q) certificar a fluéncia dos prazos, zelando pela regularidade e uniformidade
dos procedimentos, bem como pela igualdade de tratamento as partes
envolvidas;

r) exercer outras atividades afins.

SuesecAo VI

DAs CoMISSOES ADMINISTRATIVAS

Art. 24 - As Comissdes Administrativas sdo 6rgdos auxiliares do CRMV-MG,

instituidas pelo Presidente e tém por finalidade executar tarefas inerentes a
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administracdo da autarquia, visando cumprir a legislacdo propria da Administracao
Publica, destacando-se a de licitacdo, a de apuracdo de falta funcional e outras

necessarias aos Servicos.

Paragrafo unico. As Comissfes serdo compostas por servidores de carreira

do CRMV-MG.
SecAo Il
DA VICE-PRESIDENCIA

Art. 25 - Ao Vice-Presidente compete:

a) substituir o Presidente em suas faltas ou impedimentos eventuais ou
definitivos;

b) colaborar com o Presidente no exercicio das atribuicdes que lhe sdo
afetas;

c) participar das SessBes Plenarias relatando, discutindo e votando a
matéria de pauta;

d) estudar e relatar a matéria que lhe for distribuida pelo Presidente;
e) exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Presidente.
SecAo IV
Do SECRETARIO-GERAL

Art. 26 - Ao Secretario-Geral compete:

a) substituir o Vice-Presidente e o Tesoureiro em suas faltas ou
impedimentos eventuais;

b) coordenar e dirigir os servicos administrativos da Secretaria do
CRMV-MG;

Cc) examinar os requerimentos de inscricdo, registro, cancelamentos
em geral e suspensao, fazendo expedir as respectivas carteiras ou
documentos de registro e cancelamentos de pessoas juridicas,
devidamente assinados pelo Presidente;

d) determinar a realizacdo do protocolo dos documentos recebidos e
expedidos pelo CRMV-MG, com a respectiva remessa a
Superintendéncia-Executiva que devera proferir os despachos
interlocutorios e distribui-los aos respectivos setores da autarquia,
para posterior decisdo monocratica do Presidente da autarquia;

e) determinar a organizagdo e a atualizacdo das inscricdes de
profissionais e dos registros de pessoas juridicas;

f) fazer expedir certiddes, depois de assinadas pelo Presidente;
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g)

h)

)

K)

Art.

propor ao Presidente as medidas necessarias para a execucao dos
servicos administrativos da Secretaria do CRMV-MG relativos aos
recursos humanos, tais como: admissao, dispensa, bem como
recomendar penas disciplinares;

determinar a elaboracdo e submissdo ao Presidente do "quadro de
servidores", da tabela de férias, bem como os requerimentos e
pedidos de licenca, devidamente instruidos;

preparar, juntamente com o Presidente, a pauta dos trabalhos e a
ordem do dia das Sess0fes Plenérias;

elaborar, juntamente com o Tesoureiro, sob a coordenacdo do
Presidente, o orcamento do CRMV-MG, assim como sua(s)
eventual(is) reformulacao(6es);

elaborar, juntamente com o Presidente, o "Relatério Anual de
Atividades" do CRMV-MG;

zelar pela conservacao dos bens moéveis e iméveis do CRMV-MG;

participar das decisfes do Plenério relatando, discutindo e votando
a matéria de pauta;

elaborar, juntamente com o Tesoureiro, a matéria salarial dos
servidores do CRMV-MG, submetendo-a ao Presidente;

comunicar ao Plenario o movimento da Secretaria compreendido
entre as Sessodes Plenarias;

determinar a elaboracdo, bem como a manutencdo, do Inventéario
Fisico-Financeiro do CRMV-MG;

estudar e relatar a matéria que lhe for distribuida pelo Presidente;
exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Presidente.

SecAo V
Do TESOUREIRO
27 - Ao Tesoureiro compete:
substituir o Secretario-Geral em suas faltas ou impedimentos eventuais;
dirigir as areas de administracao financeira do CRMV-MG;

determinar a guarda de valores, representados por moeda corrente ou
sob a forma de titulos, e efetuar o seu controle;

manter um rigoroso controle do numerario arrecadado ou atribuido ao
CRMV-MG, bem como a movimentacdo da conta bancaria no Banco do
Brasil S.A. ou em outro estabelecimento bancario oficial onde o CFMV
mantenha convénio ou venha a autoriza-lo;

determinar a realizacdo de pagamentos, respeitada a previsao
orcamentéria, precedida de autorizacdo do Presidente;
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f)

9)

h)

endossar cheques para depositar e assinar, juntamente com o Presidente,
0os cheques, sempre nominais, emitidos para efetuar os pagamentos
autorizados;

determinar o fornecimento ao Presidente, mensalmente, dos balancetes
da receita realizada e da despesa efetuada;

elaborar, juntamente com o Secretario-Geral, sob a coordenacdo do
Presidente, o orcamento do CRMV-MG, assim como sua(s) eventual(is)
reformulacéo(des);

propor ao Presidente as medidas necessarias para a execucdo dos
servicos de administracao financeira;

preparar a prestagdo de contas anual do CRMV-MG;

participar das decisdes do Plenério relatando, discutindo e votando a
matéria em pauta;

comunicar ao Presidente sobre débitos ndo saldados, para que o CRMV-
MG, como devedor, possa providenciar as medidas cabiveis;

elaborar, juntamente com o Presidente, o "Relatério Anual das atividades
do CRMV-MG";

elaborar e manter atualizado, juntamente com o Secretario-Geral, o
Inventério Fisico-Financeiro do CRMV-MG;

estudar e relatar a matéria que Ihe for distribuida pelo Presidente;
exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Presidente.

CAPITULO It
Dos ORGAOS GERENCIAIS/EXECUTIVOS

SeEciol
DA SUPERINTENDENCIA-EXECUTIVA

Art. 28 - A Superintendéncia-Executiva sera ocupada por servidor de carreira
do CRMV-MG, vinculada hierarquicamente a Presidéncia e tecnicamente ao
Tesoureiro e ao Secretario-Geral, competindo-lhe:

a)
b)

c)
d)

e)

manter a interface com a Diretoria-Executiva e o0s 0rgaos gerenciais/
executivos;

prestar apoio a Diretoria-Executiva nos assuntos de suas competéncias;
coordenar as atividades de apoio aos 6rgaos colegiados;

representar o CRMV-MG em casos especificos, por delegacdo do
Presidente nos assuntos de sua competéncia;

acompanhar o desenvolvimento das atividades dos Orgaos
gerenciais/executivos e respectivos setores, bem como das Delegacias
Regionais, coordenando e supervisionando os servicos desenvolvidos
por essas areas para assegurar a regularidade e eficacia dos seus
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f)

9)

h)

)
k)

1)

resultados, propondo ao Presidente a adocdo de medidas que julgar
necessarias ao aprimoramento e permanente otimizacdo dos seus
Sservicos;

promover e acompanhar as diligéncias necessarias ao atendimento
oportuno de informacdes, relatorios e prestacdes de contas requeridas ao
CRMV-MG pelos orgaos fiscalizadores e/ou que compdem o sistema de
controle interno ou externo;

promover acoes preventivas, requisitando aos orgaos
gerenciais/executivos esclarecimentos, informacbes e documentos,
inclusive a elaboracdo de demonstracdes financeiras ou contéabeis
especiais que julgar necessarios, orientando-o0s no sentido de observarem
a melhoria continua dos processos e 0 cumprimento das normas e
legislacao vigentes;

avaliar sistematicamente as bases dos contratos celebrados entre o
CRMV-MG, sobretudo nos aspectos relativos a precos, qualidade e prazo,
propondo quando necessario, a renegociacao ou rescisao;

providenciar a publicacdo de extratos de resolucdes, portarias, contratos,
convénios, acérdaos e outros instrumentos legais;

avaliar as necessidades dos diferente setores, a fim de racionalizar as
aquisicdes de materiais permanentes, de consumo e de servigos;
comunicar ao Presidente os erros, fraudes ou crimes que constatar no
exercicio de suas atribui¢cdes, praticados contra o patriménio do CRMV-
MG, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;

acompanhar as aclBes necessdrias ao atendimento das solicitacdes
requeridas pelos érgaos fiscalizadores internos e externos do CRMV-MG;

m) exercer outras atividades afins.

Secio Il
DA COORDENADORIA FINANCEIRA

b

Art. 29 - A Coordenadoria Financeira, subordinada & Superintendéncia-
Executiva, compete promover, por intermédio dos respectivos setores, as atividades
relacionadas com a:

a)

b)

d)

coordenacao administrativa dos setores de Contabilidade, Aquisicdes e
Contas a Pagar, verificando o cumprimento das normas e rotinas
estabelecidas pelo CRMV-MG, zelando pela manutencao da regularidade
de atos e fatos administrativos;

by

execucdo das atividades relacionadas a apuragdo de receitas, ao
pagamento de despesas e as respectivas contabilizacdes destes atos;

coordenacao, acompanhamento e orientacdo das atividades relativas as
aquisicoes e alienagfes dos bens moveis e imoveis do CRMV-MG;

execugao, orientacdo e cumprimento das normas e rotinas estabelecidas
pelo CFMV e pelo CRMV-MG, e zelar pela manutencdo da regularidade
de atos e fatos administrativos relativos as alienacdes, aquisicbes e
contabilizacdo destes atos no ambito da autarquia;
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e)

f)

g)

Art.
compete:

coordenacao, orientacdo e acompanhamento dos atos relativos ao Setor
de Pessoal do CRMV-MG, observando a competéncia estabelecida neste
Regimento e demais normas vigentes para sua expedi¢cao;

proceder a guarda de valores, representados por moeda corrente ou sob
a forma de titulos, e efetuar o seu controle;

exercer outras atividades afins.

SuBsECAO |

Do SETOR DE CONTABILIDADE

30 - Ao Setor de Contabilidade, subordinado a Coordenadoria Financeira,

a) — através da Secdo de Receita e Retencoes:

VI.

VII.

realizar, diariamente, a identificacdo das receitas, através de controle
informatizado;

repassar as SecOes de Pessoas Fisicas, de Pessoas Juridicas e a
Procuradoria Juridica informacdes sobre os boletos quitados;

emitir diaria e mensalmente relatério analitico e relatério sintético de
todas as receitas recebidas;

realizar e controlar a retencdo de impostos sobre as aquisi¢cdes feitas
pelo CRMV-MG, nos termos da legislacéo pertinente;

realizar a confeccao da respectiva DARF para o repasse a Secretaria
de Receita Federal das retencdes realizadas;

realizar o envio anual das informacdes das retencfes realizadas as
pessoas juridicas interessadas;

exercer outras atividades afins.

b) - através da Secdo de Lancamentos Contabeis:

II.
V.

VI.

elaborar a minuta da proposta orgcamentaria anual e suas eventuais
reformulacoes;

acompanhar a execucao orcamentaria, verificando a receita or¢cada e a
arrecadada, bem como a despesa orcada e a realizada, procedendo
as reformulagbes de acordo com as necessidades e justificativas
apresentadas;

contabilizar, diariamente, os eventos de despesa e receita,

executar a escrituracéo dos livros fiscais;

encerrar, mensalmente, o movimento contabil, e proceder a emissdo e
analise dos respectivos balancos e balancetes;

emitir e analisar, mensalmente, o balancete financeiro, o demonstrativo das
variagcdes patrimoniais, 0 balancete analitico de verificagdo, o balango
patrimonial comparado, bem como o comparativo da receita orcada com a
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VII.
VIII.
IX.

XI.

XIl.
XIII.
XIV.

XV.
XVI.

XVILI.

c)

VI.
VII.

VIII.

arrecadada, o comparativo da despesa orcada com a realizada e demais
demonstra¢Bes contabeis;

analisar e conciliar os saldos das contas de ativo e passivo;

analisar os extratos bancarios e proceder a conciliacdo respectiva;
elaborar, mensalmente, o relatério contabil destinado a subsidiar a
Comisséo de Tomada de Contas, contendo informacdes pertinentes ao
desempenho da receita e despesa relativamente ao orgamento,
contendo, ainda, informacdes pertinentes ao resultado orcamentario, a
situacdo financeira e patrimonial, acompanhado de quadros
comparativos e gréficos;

elaborar as prestacbes de contas mensais e anuais para envio ao
CFMV;,

providenciar a apuragdo e o recolhimento dos impostos e tributos
devidos, e efetuar as conciliacbes mensais, observando a legislacéo
pertinente;

acompanhar e orientar a aplicacdo da legislacao fiscal e tributaria;
manter permanente acompanhamento da legislacéo fiscal e contabil;
subsidiar a defesa do CRMV-MG, nos casos de autuacfes fiscais e
protestos;

emitir a folha de pagamento dos servidores do CRMV-MG,
encaminhando-a a Secédo de Tesouraria;

emitir as guias de recolhimento de tributos e encargos sociais tais
como: INSS, IRRF, PIS/PASEP e FGTS;

exercer outras atividades afins.

- através da Secao de Pessoal:

preparar informacfes para a elaboracdo da folha de pagamento,
controlar os respectivos comprovantes de pagamentos dos servidores
do CRMV-MG e demais prestadores de servicos;

controlar e manter atualizados os dados cadastrais e 0s registros
funcionais dos servidores, zelando pela sua guarda e conservacao;
controlar e manter atualizados o registro de frequéncia, o quadro de
horario, a escala de férias, licencas de qualquer natureza, as
concessbes de salério-familia, hora-extra, outros beneficios e
vantagens de qualquer natureza, e a cessao de servidores;

manter o controle das atividades de estagios supervisionados;

executar e controlar as atividades relativas aos beneficios concedidos
pelo CRMV-MG, inclusive, plano de saude, vales refei¢cdo, alimentagéo
e transporte;

promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos convénios
relacionados com a assisténcia a saude;

promover e acompanhar a realizacdo de exames admissionais,
periddicos e demissionais;

executar e controlar as atividades referentes a Seguranca e Medicina
do Trabalho;

executar, controlar e acompanhar as atividades de recrutamento,
selecdo, admisséo, dispensa e gerenciamento de desempenho dos
servidores;
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X.

XI.

XII.

XIlI.

subsidiar a Procuradoria Juridica nas acfes trabalhistas e atuar como
preposto, quando necessario;

elaborar portarias referentes a designacao, destituicdo, exoneracgao,
transferéncia e alteragdo funcional de servidores, bem como elogios,
sancdes disciplinares, licencas com ou sem remuneracao e outros atos
relativos a administracdo de pessoal, observando as normas legais e
regulamentares;

promover permanente acompanhamento da legislacdo pertinente a
area de pessoal, inclusive tributaria, trabalhista e previdenciaria
relacionadas com seus servigos;

exercer outras atividades afins.

SuesecZo I
Do SETOR DE AQUISICOES

Art. 31 - Ao Setor de Aquisi¢cles, subordinado a Coordenadoria Financeira,

compete:

a) - através da Secédo de Compras:

VI.

VII.

VIII.

elaborar e manter atualizados os cadastros das pessoas juridicas que
transacionam com o CRMV-MG;

proceder, em conformidade com a legislacdo vigente, a aquisicdo de
bens e servigcos, realizando, sempre, no minimo, trés cotacfes de
precos;

receber da Secdo de Almoxarifado as requisicdbes de compras que
dependam das respectivas modalidades de licitagcdo, encaminhando a
solicitagdo para o respectivo certame a Comisséo de Licitacéo;

realizar todos os procedimentos necessarios a implementacdo do
processo de licitacdo: a atuacdo do processo, a cotacdo prévia de
precos, confeccéo e realizacao das publicacdes;

examinar e preparar a documentacao para formacao de processos de
pagamento das aquisicdes de materiais permanentes, de consumo, e
de servicos;

realizar controle informatizado de todas as aquisicbes de bens e
servicos realizados;

verificar as condicdes de cadastros das pessoas juridicas que
transacionam com o CRMV-MG, no tocante a retencdo de impostos.
promover a contratagdo de pessoas juridicas ou prestadores de servigo
para a execucao dos servicos de manutencao preventiva e corretiva de
equipamentos e instalagBes das areas da sede do CRMV-MG;

controlar a utilizacdo, a manutengéo, o licenciamento e 0s custos
operacionais dos automoveis préprios, propondo a aquisicdo e/ou
alienacéo, quando for o caso;

acompanhar e controlar as atividades relacionadas com o0s
deslocamentos a servico mediante a utilizacdo de automovel da frota
prépria e/ou de terceiros;
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XI.

XII.

XIII.

executar e acompanhar os contratos de prestacao de servicos relativos
a sua area de atuacdo, emitindo a documentacéo pertinente, e avaliar
periodicamente as bases contratuais, sobretudo os aspectos relativos a
preco, qualidade e prazo, propondo, quando necessario, a
renegociacao ou a rescisao dos contratos;

executar e controlar as atividades relativas aos seguros contratados,
acompanhando e providenciando a renovacdo dos respectivos
contratos, bem como acompanhar os casos de sinistro e 0S processos
administrativos decorrentes;

exercer outras atividades afins.

b) - através da Secédo de Almoxarifado:

c)

Art.

proceder o recebimento, a conferéncia, guarda, distribuicdo e controle
de materiais permanentes e de consumo;

realizar o controle informatizado dos materiais de consumo e do seu
respectivo saldo no estoque do CRMV-MG;

encaminhar a Secao de Compras as solicitagdes, dentro de prazo habil
para as respectivas aquisicoes;

exercer outras atividades afins.

— através da Secédo de Patriménio:

realizar o controle patrimonial dos bens méveis e iméveis do CRMV-
MG;

executar e controlar as atividades relacionadas com a administracéo de
bens patrimoniais, permanentes e de consumo, realizando o0s
respectivos inventarios fisicos, providenciando sua regularizacdo e
propondo sua destinacao;

realizar a numeracao patrimonial dos bens adquiridos pelo CRMV-MG,
identificando-os com numero proprio, através da respectiva placa,
conforme normas aplicaveis;

realizar a conciliacao do patriménio fisico com o contabil anualmente;
exercer outras atividades afins.

SuBsECA0 I
Do SETOR DE CONTAS A PAGAR

32 - Ao Setor de Contas a Pagar, subordinado a Coordenadoria

Financeira, compete:

a) — através da Secdo de Tesouraria:

elaborar, controlar e executar a programacao financeira, orcamentaria
e de pagamentos;

efetuar pagamentos, através de cheques nominais e/ou do sistema
informatizado;
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V.

VI.

VII.

conferir, lancar e controlar, diariamente, 0 movimento financeiro e os
saldos bancarios em conta-corrente, poupanca e aplicacoes;

conferir e controlar suprimentos, inclusive das Delegacias Regionais,
bem como os adiantamentos de viagens, diarias e as respectivas
prestacfes de contas;

manter atualizadas as contas a pagar, controlar o nivel de
endividamento do CRMV-MG e propor as medidas corretivas cabiveis;
controlar a emissdo de senhas para acesso ao Sistema de
Administracdo Financeira do CRMV-MG e o rol dos responsaveis
autorizados;

exercer outras atividades afins.

b) - através da Secado de Processos:

VI.

VII.

promover, nos termos do 8§ 4°, do artigo 1°, da Resolugéo n° 672, de 16
de setembro de 2000, do CFMV, a autuacdo e a instrucdo de
processos administrativos relativos aos autos de infracdo, de multas,
de aquisicbes em geral, de processos pertinentes ao exercicio
profissional, com estrita observancia dos respectivos procedimentos;
autuar, impulsionar, controlar e acompanhar processos administrativos
de qualquer natureza de interesse do CRMV-MG;

impulsionar, controlar e acompanhar processos administrativos
relacionados com as atividades desenvolvidas pelo setor, bem como as
defesas e 0s recursos interpostos até o julgamento pelo Plenério do
CRMV-MG;

cuidar da regularidade dos processos, realizando a numeracédo das
paginas, dos documentos anexados, controle de assinaturas e outros
procedimentos relativos a tramitacdo dos Processos Administrativos;
executar, controlar e acompanhar as atividades de apoio administrativo
relacionadas com reprografia, arquivo, telecomunicacdes, servicos
gerais e outros de natureza analoga,

adotar as providéncias necessarias para a publicacdo de extratos de
contratos, convénios e outros instrumentos legais;

exercer outras atividades afins.

SECAO 1|

DA COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

Art. 33 - A Coordenadoria Administrativa, subordinada & Superintendéncia-
Executiva, compete promover, por intermédio dos respectivos setores, as atividades
relacionadas com a:

a) coordenacao administrativa dos setores de Registro, Créditos a Receber e

Fiscalizagdo, verificando o cumprimento das normas e rotinas
estabelecidas pelo CRMV-MG, zelando pela manutencao da regularidade
dos atos e fatos administrativos;
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b)

c)

d)

f)

9)

Art.
compete:

execucdo das atividades relacionadas com a inscricdo e o registro de
Pessoas Fisicas e Juridicas no CRMV-MG, fazendo expedir
correspondéncias necessarias a estes procedimentos;

coordenacdo, acompanhamento e orientacdo das atividades relativas a
fiscalizacdo de pessoas juridicas registradas e/ou obrigadas a se
registrarem no CRMV-MG,;

coordenacdo, acompanhamento e orientacdo das atividades relativas a
fiscalizacdo do exercicio profissional da Medicina-Veterinaria e da
Zootecnia, bem como do exercicio da Responsabilidade Técnica;
execugao, orientagdo e cumprimento das normas e rotinas estabelecidas
pelo CFMV e pelo CRMV-MG, e zelar pela manutencdo da regularidade
dos atos e fatos administrativos relativos a inscricdo de profissionais e ao
registro de pessoas juridicas no CRMV-MG,;

coordenacao, orientacdo e acompanhamento dos atos relativos a
emissdo de Certificado de Regularidade, Certiddes, Termo de
Fiscalizagdo, Auto de Infracdo e Auto de Multa, observando a
competéncia estabelecida neste Regimento e demais normas vigentes
para sua expedicao;

exercer outras atividades afins.

Suesecko |

Do SETOR DE REGISTROS

34 - Ao Setor de Registros, subordinado a Coordenadoria Administrativa,

a) - através da Secdo de Pessoa Fisica:

VI.

VII.

realizar a inscricdo, o cancelamento, a transferéncia e a suspensao de
profissionais habilitados para o exercicio da Medicina Veterinaria e da
Zootecnia, observando-se os procedimentos legais e regulamentares
aplicaveis;

realizar atividades relativas aos servicos de sua competéncia, bem
como emissdo de Ceédulas de ldentidade Profissional, Certiddes de
Regularidade e Registro, observando, em qualquer caso, a
competéncia prevista neste Regimento para sua expedi¢ao;

controlar o estoque de cédulas de identidade profissional a serem
emitidas;

confeccionar os Relatérios de Comunicacdes Mensais a serem
enviados ao CFMV e aos demais Conselhos Regionais;

realizar e cuidar do arquivo de documentos relativos as inscricbes de
pessoas fisicas;

orientar e prestar informagbes aos profissionais sobre inscricao,
cancelamento, transferéncia e outros assuntos relacionados aos
servigos de sua competéncia,;

emitir relatorios estatisticos relativos as atividades desenvolvidas;
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VIIl. orientar e prestar informacbes as Delegacias Regionais e/ou
Assessorias Regionais em assuntos relacionados com os servigos de
sua competéncia;

IX. exercer outras atividades afins.

b) - através da Secédo de Pessoa Juridica:

I. realizar a inscricdo, o cancelamento e a suspensdo de pessoas
juridicas, constituidas sob qualquer das formas previstas em lei e
obrigadas a se registrarem no CRMV-MG, observando os
procedimentos legais e regulamentares aplicaveis;

II. emitir certiddes e certificados relativos aos servicos de sua
competéncia, observando, em qualquer caso, a competéncia prevista
neste Regimento para sua expedi¢éo;

lll.  emitir relatorios estatisticos relativos as atividades desenvolvidas;

IV. confeccionar os Relatérios de Comunicacbes Mensais a serem
enviados ao CFMV;

V. organizar e realizar o arquivo de documentos relativos aos registros
das pessoas juridicas;

VI. orientar e prestar informacdes as Delegacias Regionais e/ou
Assessorias Regionais em assuntos relacionados com o0s servicos de
sua competéncia;

VII. exercer outras atividades afins.

c) - através da Secédo de Anotacado de Responsabilidade Técnica:

I. realizar o registro e a averbacdo das Anotacées de Responsabilidade
Técnica, observando os procedimentos legais e regulamentares
aplicaveis;

lI. emitir certiddes e certificados relativos aos servicos de sua
competéncia, observando a competéncia para sua expedicao;

lll.  emitir relatérios estatisticos relativos as atividades desenvolvidas;

IV. organizar e cuidar do arquivo de documentos relativo as Anotacfes de
Responsabilidade Técnica registradas, com vistas ao acervo técnico-
profissional,

V. orientar e prestar informacdes as Delegacias Regionais e/ou
Assessorias Regionais em assuntos relacionados com os servigos de
sua competéncia;

VI. exercer outras atividades afins.

SuesECAO I\
Do SETOR DE DEBITOS ATIVOS

~

Art. 35 - Ao Setor de Débitos Ativos, subordinado a Coordenadoria
Administrativa, compete:

a) — atraves da Secao de Cobranca:
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VI.

VII.

VIII.

enviar aos profissionais, quando por eles solicitados, informacdes
discriminadas sobre os seus débitos;

formalizar a cobranca dos créditos do CRMV-MG relativos as
anuidades e/ou multas;

receber e realizar os parcelamentos dos débitos de pessoas fisicas e
de pessoas juridicas, conforme as normas do CRMV-MG e do CFMV;
controlar e efetuar a cobranca dos créditos representados por titulos e
outros documentos;

controlar e acompanhar as cobrancas realizadas através de
requerimentos de parcelamentos;

repassar informacdes de parcelamentos, quitacdes e outras relativas
aos devedores aos respectivos setores do CRMV-MG, que delas
necessitarem;

verificar a regularidade de profissionais que sejam objeto de
solicitacdes de auxilio financeiro ao CRMV-MG;

exercer outras atividades afins.

b) — através da Secédo de Divida Ativa:

I.
II.
V.

VI.

realizar a emissdo das notificacbes de lancamentos em Divida Ativa,
controlando 0s respectivos documentos inerentes as inscricdes em
Divida Ativa;

emitir Termo de Inscricdo em Divida Ativa;

emitir Certidao de Inscricdo em Divida Ativa,

emitir peticdo destinada ao Juizo competente apds a inscricdo do
débito em Divida Ativa;

encaminhar a Procuradoria Juridica o respectivo processo para
execucao fiscal, fazendo constar: Notificacdo de lancamento em Divida
Ativa, Aviso de recebimento da notificacdo, publicacdo em Diario Oficial
dos notificados por essa via, quando for o caso; Termo de Inscricdo em
Divida Ativa, Certidao de Inscri¢do; Peticdo inicial para a execucao dos
débitos; Comprovante de inscricdo do executado na Secretaria de
Receita Federal (CNPJ ou CPF) e Documento de Arrecadacdo da
Receita Federal (DARF), relativo as custas iniciais;

exercer outras atividades afins.

c) — através da Sec¢do de Recuperacao de Creéditos:

realizar a busca, em sistemas informatizados, disponibilizados na
Internet, dos endereco de profissionais inscritos e de pessoas juridicas
registradas no CRMV-MG, que estejam com seus enderecos
desatualizados;
promover a atualizacdo dos enderecos no cadastro do CRMV-MG;
prestar informagdes aos demais setores do CRMV-MG sobre esses
enderecos e sobre assuntos relacionados aos servicos de sua
competéncia,
exercer outras atividades afins.
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SussecZo I
Do SETOR DE FISCALIZAGAO

Art. 36 - Ao Setor de Fiscalizacdo, subordinado a Coordenadoria
Administrativa, compete:

a) — atraveés da Secao de Fiscalizacao Profissional:

V.
V.
VI.

VII.

executar, segundo os critérios definidos em Lei e/ou disciplinados pelo
CFMV, a fiscalizacdo do exercicio profissional da Medicina Veterinéria,
da Zootecnia e do exercicio da Responsabilidade Técnica;

cumprir, verificar e orientar quanto a compreensao e execucao das
normas legais, bem como das rotinas estabelecidas pelo CFMV e pelo
CRMV-MG, relativas ao exercicio de atividades peculiares a Medicina
Veterinaria, a Zootecnia e a Responsabilidade Técnica;

zelar pela manutencao da regularidade dos atos e fatos administrativos
relativos a inscricdo de profissionais e ao registro de pessoas juridicas
no ambito do CRMV-MG;

expedir Auto de Infracéo;

expedir Termo de Fiscalizacéo;

analisar, avaliar e elaborar quadro estatistico sobre os resultados das
fiscalizacbes e repassar as informacdes as éareas pertinentes do
CRMV-MG;

exercer outras atividades afins.

b) — através da Secéo de Fiscalizacdo de Pessoas Juridicas:

Il.
II.
V.

V.

executar, segundo os critérios definidos em Lei e/ou disciplinados pelo
CFMV, a fiscalizacdo das pessoas juridicas constituidas sob qualquer
das formas admitidas em Lei, registradas e/ou obrigadas a se
registrarem no CRMV-MG,;

expedir Auto de Infracéo;

expedir Termo de Fiscalizacéo;

analisar, avaliar e elaborar quadro estatistico sobre os resultados das
fiscalizacbes e repassar as informacdes as éareas pertinentes do
CRMV-MG;

exercer outras atividades afins.

c) — atraves da Secéao de Apoio a Fiscalizacao:

preparar as viagens para os fiscais do CRMV-MG e organizar os
expedientes e demais documentos, a serem utilizados pelos fiscais no
ato da fiscalizacéo;
receber as defesas e recursos administrativos apresentados pelas
pessoas juridicas autuadas e realizar os respectivos lancamentos em
sistema informatizado;
expedir Autos de Multa, conforme normas estabelecidas pelo CRMV-
MG e pelo CFMV;
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V.

V.

VI.

VII.

VIII.

Art.

realizar o controle das autuacdes e cuidar dos respectivos arquivos em
assuntos relacionados aos servigos de sua competéncia;

prestar suporte aos fiscais quando estes estiverem em viagem e
necessitarem de instrucbes complementares sobre pessoas juridicas a
serem fiscalizadas;

orientar e prestar informacbes as Delegacias e/ou Assessorias
Regionais em assuntos relacionados com o0s servicos de sua
competéncia.

acompanhar os Processos de Autuacdo, efetuando todos os atos
processuais, como: citacdes e intimacdes das partes interessadas
segundo a forma legal e/ou regulamentar, de modo a assegurar as
partes o exercicio do direito ao contraditorio e & ampla defesa, velando
pela observancia dos prazos;

certificar a fluéncia dos prazos, zelando pela regularidade e
uniformidade dos procedimentos com igualdade de tratamento para as
partes envolvidas;

exercer outras atividades afins.

SECAO IV
DA SECRETARIA-GERAL E DO PROTOCOLO

37 - A Secretaria-Geral e o Protocolo, através das sec¢des de recebimento

e de expedicao, subordinada a Superintendéncia-Executiva, compete:

a)

b)

f)
9)

Art.

compete:

preparar, redigir e digitar, com apoio do Setor de Informatica, portarias,
resolucdes, cartas, instrumentos contratuais ou quaisquer documentos a
serem assinados pelo Presidente, Diretores e Superintendente-Executivo;
protocolar documentos, controlar e acompanhar os seus andamentos e
localizacéo;

protocolar solicitacbes de auxilio financeiro relativos ao Projeto de
Educacdo Continuada, controlar e acompanhar os seus andamentos e
localizacgéo;

realizar a compra de passagens aéreas de servidores do CRMV-MG,
guando da realizacao de viagens a servi¢co da autarquia;

controlar todas as requisicbes de passagens aéreas, recebendo as
respectivas faturas e encaminha-las, devidamente instruidas, ao Setor de
Contas a Pagar, Secao de Pagamentos;

executar e controlar o arquivo de documentos e processos;

exercer outras atividades afins.

SEcCAoV
Do SETOR DE INFORMATICA

38 - Ao Setor de Informatica, subordinado a Superintendéncia-Executiva,

a) — atraves da Secao de Suporte:
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I. coordenar o servico de processamento de dados do CRMV-MG,
orientar sobre o aprimoramento das técnicas usuais e propor a
implantacdo de novos sistemas computadorizados, visando a sua
permanente atualizacéo;

[I. implantar os sistemas desenvolvidos e aprovados;

lll.  treinar os usuarios dos sistemas desenvolvidos;

IV. analisar e propor alteracfes nos sistemas em operacao;

V. elaborar a programagéo, avaliando e orientando testes de sistemas;

VI. executar a manutencdo corretiva e preventiva nos sistemas ja
implantados;

VIl. manter o bom funcionamento dos equipamentos de informatica,
solicitando a manutencgdo preventiva e corretiva, quando necessaria;

VIIl. desenvolver estratégias com vistas a integridade e seguranca do banco
de dados do CRMV-MG, bem como backup da sua estrutura e
conteudo;

IX. orientar, treinar e controlar os usuarios em relacado aos procedimentos
€ ao acesso ao banco de dados;
X. exercer outras atividades afins.

b) — através da Secéo de Digitacao:

|. executar, em apoio a Secretaria Geral e Protocolo, servicos de
digitacdo de resolucdes, portarias e outros textos;
Il. executar a digitacdo de relatorios, contratos e outros documentos
produzidos pelo CRMV-MG;
lll. realizar a baixa de pagamentos eletronicos no sistema de controle de
cadastro de inscritos do CRMV-MG;
IV. exercer outras atividades afins.

Secio VI
DA DELEGACIA REGIONAL E DAS ASSESSORIAS REGIONAIS

Art. 39 - A Delegacia Regional, através de suas Secfes de Pessoa Fisica, de
Pessoa Juridica e de Protocolo, compete executar, por delegacdo, atividades
especificas e definidas em Resolucdo do CRMV-MG.

§ 1° O cargo de Delegado Regional é exercido a titulo honorifico por
profissional com formacdo em Medicina Veterinaria ou Zootecnia € com inscricao
ativa no CRMV-MG.

§ 2°. O cargo de Delegado Regional, subordinado ao Presidente do CRMV-
MG, é de sua livre nomeacdo e exoneracao, tendo suas atribuicdes definidas em
Resolucdo do CRMV-MG.

Art. 40 - A Assessoria Regional subordinada ao Presidente, compete

executar, por delegacéo, atividades especificas, como a representacao politica e
administrativa.
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§ 1° O cargo de Assessor Regional é exercido a titulo honorifico por
profissional com formagdo em Medicina Veterindria ou Zootecnia e com inscricdo
ativa no CRMV-MG.

§ 2°. O cargo de Assessor Regional, subordinado ao Presidente do CRMV-
MG, é de sua livre nomeacdo e exoneracdo, tendo suas atribuicbes definidas em
Resolucdo do CRMV-MG.

SecAo Vil
Do SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 41 - Ao Setor de Apoio Administrativo, vinculado hierarquicamente a
Superintendéncia-Executiva e funcionalmente as Coordenadorias Administrativa e
Financeira, compete:

a) — através da Secdo de Garagem:

V.
V.
VI.

realizar os servicos de conducdo do Presidente e dos Diretores, aos
locais que necessitarem, no exercicio de suas respectivas fungoes;
realizar os servigcos de conducdo de servidores e outras pessoas a
servico do CRMV-MG, conforme orientacdo da Superintendéncia-
Executiva,;

cuidar dos veiculos do CRMV-MG, observando as manutencdes
preventivas e corretivas, conforme manual do fabricante, observadas
as respectivas quilometragens;

cuidar do abastecimento dos veiculos;

verificar condi¢des de transito e seguranca dos veiculos;

exercer outras atividades afins.

b) — através da Secao de Conservacao Patrimonial:

realizar servicos de portaria da sede do CRMV-MG, controlando a
entrada do publico e direcionando-o aos respectivos setores e secoes;
cuidar do funcionamento do elevador, do sistema de CFTV e do alarme
do CRMV-MG, notificando a Secédo de Almoxarifado, sobre qualquer
ocorréncia que comprometa o funcionamento destes equipamentos;
realizar verificacdo diaria das instalacbes do CRMV-MG, visando
garantir sua conservagao e protecao;

comunicar a Secdo de Almoxarifado qualquer ocorréncia fora do
normal, para imediata providéncia;

exercer outras atividades afins.

c) — através da Secéo de Servicos Gerais:

realizar servicos de copa e cozinha em suporte para as reunides
realizadas pelo CRMV-MG ou de seu interesse;

solicitar a Secdo de Almoxarifado os produtos necessarios para a
realizagcéo de seus servicos;
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lll. realizar os servicos de limpeza e conservacdo da Sede e das
Delegacias Regionais do CRMV-MG;
IV. exercer outras atividades afins.

Tituro Il
D0 FUNCIONAMENTO DO CONSELHO

CariTuLO |
Das Atividades Administrativas

SecAol
Dos Atos Administrativos e dos Processos

Art. 42 - A correspondéncia, processos, proposicdes, defesas, recursos,
reclamacdes e demais documentos recebidos pelo CRMV-MG seréo protocolizados
pela Secretaria Geral e Protocolo, e encaminhados, devidamente instruidos, para o
competente despacho do Presidente ou do Superintendente-Executivo, na hipotese
de delegacéo de competéncia.

Art. 43 - As decisdes que gerem ou possam gerar obrigagbes de qualquer
natureza para o CRMV-MG, ou possam culminar em imposicdo de pena a
qualquer de seus servidores ou a terceiros com 0s quais a autarquia se relaciona,
indispensavel € que seja precedida da instauracdo de processo administrativo,
devidamente instruido, assegurado ao interessado o direito ao contraditério e a
ampla defesa, como condi¢éo para sua validade.

Paragrafo unico. Os processos administrativos devem ser, necessariamente,
instruidos de conformidade com os procedimentos previstos em Leis, Decretos,
Resolucdes, Portarias e em outros instrumentos aplicaveis.

Art. 44 - Quando a solucao do caso competir ou depender de manifestacao do
Plenario do CRMV-MG, o Presidente fara a distribuicdo do processo a um
Conselheiro, cabendo-lhe, em parecer circunstanciado e voto conclusivo, relatar a
matéria, apresentando-o na Sesséo Plenaria seguinte.

81°. A distribuicdo dos processos entre os Conselheiros devera atender,
sempre que possivel, a especializacdo de cada um, respeitada a distribuicdo
equitativa.

§ 2°. Quando o Conselheiro se declarar impedido ou suspeito, ou vier assim a
ser considerado, o Presidente designara novo Relator.

§ 3°. Na hipotese do paragrafo anterior, o Conselheiro impedido ou suspeito
nao podera tomar parte na discusséo e votacao do processo.

8 4°. Feita a designacdo do Conselheiro Relator, a Secédo de Processos lhe
remetera imediatamente o processo para que ele possa apresentar, por escrito,o seu
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relatorio circunstanciado e voto conclusivo, na Sessao Plenéaria seguinte, salvo se
Ihe for concedido maior prazo pelo Presidente.

Art. 45 - Os Diretores, o Superintendente-Executivo, os Coordenadores de
equipes, bem como os responsaveis por setores, ao expedirem documentos oficiais,
certidées ou praticarem atos em nome do CRMV-MG para a solugdo de qualquer
pendéncia, devem observar, como condicdo para a validade de suas acdes, a
legitimidade para representar o CRMV-MG prevista neste Regimento Interno e os
casos de delegacédo nele admitidos, bem como as normas especificas editadas pelo
CFEMV.

Paragrafo Unico. Em qualquer caso, os titulares das unidades de servi¢os do
CRMV-MG, inclusive as nomeadas no caput deste artigo, se obrigam a justificar os
seus atos, em despacho fundamentado, apontando os fundamentos de fato e de
direito, assim como a correlacdo logica entre o fato e a providéncia ou decisao
tomada.

Art. 46 - A movimentacédo de processos deve ser objeto de rigoroso controle
por parte de todas as unidades de servico do CRMV-MG, mantendo devidamente
informado o Setor de Processos, que é o responsavel pelo sistema de controle
informatizado.

Art. 47 - Todas as assinaturas lancadas em papéis e documentos gerados no
ambito do CRMV-MG devem ser identificadas mediante carimbo, contendo o nome,
a funcéo e a area de lotacdo do subscritor do documento.

SECAO 11
DAS RESPONSABILIDADES COMUNS
Dos DIRIGENTES E DOS SERVIDORES

Art. 48 - Com a finalidade de aperfeicoar a execucdo de suas funcdes e
assegurar o cumprimento dos seus objetivos basicos, expressos no artigo 8° da Lei
n® 5.517, de 23 de outubro de 1968, todas as unidades de servico do CRMV-MG, os
dirigentes, ocupantes de cargos, funcdes e servidores da autarquia, devem
obedecer aos seguintes preceitos basicos, no que couber:

a) orientar as areas, no ambito de sua competéncia, sobre o0s
procedimentos que lhes s&o inerentes;

b) observar, continuamente, os principios e regras relativas a qualidade e
produtividade, no exercicio de suas atividades;

c) manter sua equipe de trabalho em constante processo de atualizacdo e
aperfeicoamento, no que se refere as suas atribuicdes especificas;

d) ser exemplo dos valores éticos de trabalho dominantes no CRMV-MG,
compartilhando informagbes e difundindo conhecimentos Uteis para o
aperfeicoamento do grupo;
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e) acompanhar, sistematicamente, o indice de satisfacdo dos usuarios dos
servigos internos e externos do CRMV-MG, visando aprimorar a prestacao
dos servicos e o desempenho da sua missao;

f) primar pela ética no cumprimento de suas atribui¢des;

g) promover e manter elevado espirito de equipe entre 0s seus
colaboradores, dando especial atencdo ao reconhecimento das
realizacdes e aos meritos individuais;

h) elaborar propostas para alteracdo das normas existentes, referentes a
sua &rea de atuacdo, remetendo-as ao seu superior hierarquico para as
providéncias cabiveis;

i) cumprir e fazer cumprir as diretrizes emanadas dos 6rgaos dirigentes do
CRMV-MG e do CFMV, bem como dos atos normativos e disposicdes
legais aplicaveis as atividades da autarquia;

]) elaborar e propor a aprovagdo de planos de trabalho para orientar as
acOes de sua area, em sintonia com 0s objetivos, as politicas e diretrizes
do CRMV-MG e do CFMV;

k) administrar os contratos inerentes a sua area de atuacdo, acompanhando
atentamente os procedimentos relacionados com as condigdes e prazos
neles estabelecidos;

) zelar pelo cumprimento das atividades planejadas, dos prazos
institucionais e/ou legais, garantindo o desempenho esperado e 0
alcance das metas estabelecidas;

m) avaliar o desempenho das acdes, dos programas e dos projetos sob sua
responsabilidade, tendo como objetivo a melhoria continua, a prevencao,
a inovacgao e a criatividade;

n) elaborar relatérios de sua gestédo, remetendo-os a chefia imediata;

0) realizar, anualmente, a auto-avaliacdo da gestdo da sua area de atuacao
e elaborar plano para promover as melhorias indicadas;

p) executar outros encargos especificos de sua area de atuacédo, bem como
as atribuicbes que lhe forem conferidas por delegacdo de poderes pela
autoridade competente.

CariTuLo Il
DAS ATIVIDADES DO PLENARIO

SEcAo |
FUNCIONAMENTO

Art. 49 - O Plenario do CRMV-MG reunir-se-a em Sessdes Ordinarias
mensais, mediante calendario anual, sendo ratificada, em cada sessédo, a data da
seguinte.

Art. 50 - Havera SessbOes Plenarias Extraordinarias, tantas quantas

necessarias, sempre que convocadas pelo Presidente ou por 2/3 (dois tercos) dos
38



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado de Minas Gerais (CRMV-MG)

membros efetivos do Plenario, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias. Nestas
sessOes devera ser tratada, exclusivamente, a matéria que originou sua convocacao.

Art. 51 - O "guorum" minimo para a realizacdo das Sessdes Ordinarias ou
Extraordinarias é de 2 (dois) membros da Diretoria-Executiva e 4 (quatro)
Conselheiros.

Art. 52 - A pauta da Sessdo Plenaria Ordinaria ou Extraordinaria sera
organizada pela Secretaria-Geral, com a devida antecedéncia e previamente
distribuida aos Conselheiros.

Art. 53 - A chamada para discussdo e votacdo da matéria submetida ao
Plenario obedecera, sempre que possivel, a ordem de antiguidade de entrada do
feito na Secretaria.

Art. 54 - A ordem dos trabalhos podera ser alterada pelo Presidente quando
houver matéria de urgéncia a seu juizo ou a requerimento justificado de Conselheiro
inclusive estabelecendo-se, pelo mesmo modo, preferéncia e/ou condigdes especiais
para apreciacao de determinado assunto.

Art. 55 - Iniciada a Ordem do Dia, o Presidente submetera ao Plenario a
matéria de pauta, concedendo a palavra, inicialmente, ao Conselheiro Relator para
gue este profira seu parecer e voto por escrito, fundamentado e conclusivo.

8 1°. Durante a leitura do relatério e voto do Conselheiro Relator, ndo serédo
concedidos apartes.

8§ 2° O Relator podera usar da palavra uma segunda vez, antes do
encerramento da discussao, para sustentar seu voto.

Art. 56 - Proferido o Parecer, a palavra sera concedida ao Conselheiro que a
solicitar.

§ 1°. Sobre a matéria em debate, cada Conselheiro podera falar durante 5
(cinco) minutos, prorrogaveis por igual tempo, a critério do Presidente.

8§ 2° O Conselheiro, com a palavra, poderd conceder apartes que, se
possivel, serdo descontados do tempo do aparteante.

Art. 57 - E facultado a qualquer Conselheiro pedir vista de processo em
discussédo no Plenario, obrigando-se a devolvé-lo na mesma sessdo ou na seguinte,
com voto fundamentado.

Art. 58 - As decisfes do Plenario serdo tomadas por maioria simples dos
Conselheiros presentes a sessdo, exceto quando este Regimento fixar outro
quorum.

8 1° Os Conselheiros poderdo apresentar, preferencialmente por escrito,
declaracéo de voto.
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8 2°. Apurados os votos, o Presidente proclamara a decisao do Plenario.

8 3°. Vencido o Relator, o Presidente designara quem deve substitui-lo na
redacdo do Acordao.

Art. 59 - De cada Sesséao Plenaria do CRMV-MG lavrar-se-a uma ata que sera
lida e discutida na mesma sessdo ou na seguinte. E, depois de aprovada, sera
assinada pelo Presidente e pelos demais membros do Plenério, presentes a sesséo
em que foi aprovada.

§ 1°. Qualquer Conselheiro podera pedir retificacdo da ata, quando da sua
discusséo.

§ 2°. As retificacdes constardo da propria ata.

Art. 60 - O Presidente podera vetar, em caso extraordinario, decisdo do
Plenario.

§ 1°. Quando o Presidente usar da prerrogativa concedida por este artigo, o
ato de suspensao vigorara até novo julgamento para o qual o Presidente convocara,
com antecedéncia minima de 5(cinco) dias, em segunda sessao, a qual se realizara
dentro de 30 (trinta) dias, a contar do seu veto.

§ 2°. No segundo julgamento, o veto presidencial somente sera derrubado
pelo Plenario, por 2/3 (dois tercos) dos votos dos Conselheiros e Diretores
presentes.

8§ 3° Se, no segundo julgamento, ndo for atingido o "quorum" previsto no
paragrafo anterior, o veto presidencial sera mantido, ndo se permitindo igualmente
que a matéria seja rediscutida.

TiTuLo IV
DAs DispoSICOES GERAIS

CAPITULO |
DAs REGRAS COMUNS, CONCEITOS PADROES E CASOS OMISSOS

SECAO |
DAs REGRAS GERAIS

Art. 61 - Em todo e qualquer contrato, suas respectivas alteracbes e/ou
rescisbes, que envolvam a atuacdo profissional do médico-veterinario ou do
zootecnista no territério do Estado de Minas Gerais, devera ser aposto o visto do
Presidente do CRMV-MG, sem 6nus para as partes.

Art. 62 - A cobranca das anuidades e multas, devidas por pessoas fisicas e
juridicas, quando levadas a Juizo sera promovida mediante acdo de execucao fiscal,
na forma da legislagdo em vigor.
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Art. 63- Os servidores do CRMV-MG, independente de qualquer
compromisso escrito, devem manter sigilo absoluto a respeito das atividades da
autarquia, sobretudo em relacdo aquelas que dizem respeito aos processos Etico-
Profissionais, dos quais tiverem conhecimento em razdo de suas funcdes, sendo
considerada falta grave a infracéo a esta obrigacao regimental.

Paragrafo dnico. Os servidores do CRMV-MG respondem civil, penal e
administrativamente pelos danos materiais e morais que causarem a autarquia, por
dolo ou culpa, no exercicio irregular de suas fungdes.

Secio Il
Dos CONCEITOS PADROES

Art. 64 -  Objetivando a padronizar o entendimento deste Regimento
Interno, ficam estabelecidas as seguintes siglas e normas respectivas:

Ampla Defesa: & o direito, de fundo constitucional, de ser comunicado
formalmente sobre os fatos e atos realizados no processo e de sobre eles se
manifestar oportunamente; de ter vista dos autos na reparticdo do CRMV-MG e a
oportunidade para contestar, recorrer e produzir provas, € condicdo de validade do
processo e da decisao a ser nele proferida;

Atribuicdo: é o poder decorrente da competéncia, concedido a responsavel
por unidade de servico, para o desempenho de suas funcoes;

CFMV: é a designacdo simplificada do Conselho Federal de Medicina
Veterinaria;

Competéncia: é o poder atribuido a uma unidade de servico, para o
desempenho de suas atividades;

Contraditério: é a oportunidade que deve ser dada a pessoa envolvida no
processo, para se manifestar sobre os atos nele praticados;

CRMV-MG: é a designacgéo simplificada do Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Estado de Minas Gerais;

Diretrizes: sé@o principios estabelecidos pelos 6rgdos superiores do CRMV-
MG e do CFMV, que orientam as decisfes de forma a contribuir para o delineamento
uniforme dos objetivos da autarquia;

Emitir: é a atividade consistente em produzir documentos, sem assina-los;

Expedir: é a atividade consistente em assinar e destinar o documento;

Missé&o: é a razdo de ser do Conselho, qual seja a fiscalizacdo, a orientacao,
a supervisdo e a disciplina do exercicio profissional da Medicina Veterinaria e da
Zootecnia,

Metas: sdo as quantificacdes fisico-financeiras dos objetivos definidos nos
Planos de agéo;

Planos de acado: sdo conjuntos de acdes indicativas das atividades do
CRMV-MG em suas diversas areas de atuacgao;

Politicas: sédo orientacdes delineadoras das acdes do CRMV-MG, dentro das
qguais as decisdes serdo tomadas, tendo em vista as contingéncias dos ambientes
interno e externo;
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Representacdo: é o poder concedido a dirigente de unidade de servico,
inerente a sua atribuicdo, para, em nome do CRMV-MG, assinar documentos e
contrair direitos e obrigacoes;

Servidor: é a designacdo que deve ser dada a pessoa que trabalha
regularmente no CRMV-MG, em regime de emprego publico, integrando o seu
quadro funcional;

Unidades Organicas: sdo as areas integrantes da estrutura organizacional

do Conselho.
SecAo Il
Dos CAsOSs OMISSOS E DAS ALTERACOES DESTE REGIMENTO INTERNO

Art. 65 - Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo deste
Regimento Interno, serdo resolvidos pelo Plenario do CRMV-MG, "ad referendum"
do Conselho Federal de Medicina Veterinaria — (CFMV).

Art. 66 - Qualquer proposta de alteracdo deste Regimento Interno s6 podera
ser deliberada em sessdo especialmente convocada e que conte com, no minimo,
com o voto de 2/3 (dois tercos) dos membros do Plenario e somente sera efetivada
apos a sua aprovacéo pelo Conselho Federal de Medicina Veterinaria — (CFMV).

Paragrafo Unico. A proposta para alteracdo deste Regimento Interno devera
ser remetida pelo CRMV-MG a cada um de seus Conselheiros, com pelo menos 30
(trinta) dias de antecedéncia da sessdo especialmente convocada para sobre ela
deliberar.

Art. 67 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo e revoga
as disposicdes em contrario.

Sala da Sessédo, em Belo Horizonte, aos 11 (onze) de dezembro 2009.

Méd. Vet. Liana Lara Lima Méd. Vet. Nivaldo da Silva
CRMV-MG n° 3487 CRMV-MG n° 0747
Secretaria-Geral Presidente
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